
 

Gestionnaire de paie et administration du personnel 

L’ASA du Canal de Carpentras gère un réseau d’irrigation gravitaire et sous pression dans le Vaucluse 

qui dessert près de 13000 ha sur 42 communes et 17 000 adhérents. Il s’agit d’un établissement 

public à caractère administratif non rattaché qui emploie 42 agents.  

Description du Poste 

Au sein de l’ASA du Canal de Carpentras, votre effectuerez un travail de gestionnaire de paie et 
d’administration du personnel.  
 
Rattaché(e) hiérarchiquement au chef de service administratif, vos missions sont les suivantes : 

- Préparer, réaliser et contrôler la paie mensuelle des agents et des élus et les charges 
attenantes (DSN incluses) ; 

- Transmettre l'ensemble des éléments nécessaires au contrôle de la paie en Trésorerie 
- Assurer les déclarations diverses, DSN et auprès des organismes extérieurs (charges...) 
- Réaliser la gestion administrative des ressources humaines (arrêts maladie, gestion des mi-

temps thérapeutique, etc) ; 
Les missions du poste pourront être amenées à évoluer selon les besoins des différents services et 

l’adaptabilité du candidat. 

 

Savoir-faire : 

• Maitrise l’outil informatique – Traitement de texte – Tableur et logiciel de paie 
• Qualités relationnelles   

Savoir-être : 

Doté d’un sens de l’organisation, vous savez gérer les priorités et être réactif.  

Adaptabilité aux contraintes de temps imposées par le travail sur les paies  

Rigoureux et autonome, vous faites preuve de qualités relationnelles 

Vous faites preuve de discrétion  

 

Qualification :  

Titulaire d'un diplôme Bac+2 souhaité, dans le domaine de la gestion de paie, ressource humaine.   

Type de contrat : poste à mi-temps - CDD de 6 mois 

Salaire mensuel : 12 500 € à 13 000 € brut annuel, sur 13 mois  

Localisation : Poste basé à Carpentras (84) au siège de l’ASA 

Poste à pouvoir :  

Pour répondre à cette offre, adresser un CV et une lettre de motivation par courrier ou par mail à :  

M. le Président 

ASA du Canal de Carpentras 

232 Avenue Frédéric Mistral 

84200 CARPENTRAS 

contact@canaldecarpentras.com 


